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I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Ореховского  сельского поселения муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, установления состава, сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Ореховского  сельского поселения, а также взаимодействия с физическими лицами (населением), органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. По предоставлению водных объектов или их частей, находящихся в муниципальной собственности (далее – водные объекты),  в пользование на основании договоров водопользования для:

1) забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов;

2) использования акватории водных объектов, в том числе для рекреационных целей.

1.2.1. По предоставлению водных объектов в пользование на основании решений о предоставлении водных объектов в пользование, для:

1) сброса сточных и (или) дренажных вод;

2) строительства причалов, судоподъемных и судоремонтных сооружений;

3) создания стационарных и (или) плавучих платформ, искусственных островов, искусственных земельных участков на землях, покрытых поверхностными водами;

4) строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также подводных и подземных переходов, трубопроводов, подводных линий связи, других линейных объектов, если такое строительство связано с изменением дна и берегов водных объектов;

5) проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов;

6) организованного отдыха детей, а также организованного отдыха ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов.
1.3. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, заинтересованные в предоставлении водных объектов (далее - заявители).

.

1.4. Порядок информирования о правилах  предоставления муниципальной услуги.

1.4.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется ОМСУ и ОБУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ)

ОМСУ расположен по адресу: 306741, Курская область, Касторенский район, с. Орехово, ул.Молодежная д.14
адрес электронной почты: orehovo-ss@ rambler.ru.
График работы: с 8-00до 17-00

приемные дни: понедельник-пятница

перерыв: с12-00 до 14-00

выходные дни - суббота, воскресенье.

МФЦ расположен по адресу: 306700, Курская область, Касторенский район, п. Касторное,  ул. 50 лет Октября д.17а.

График работы: с8-00до 17-00

без перерыва;

выходные дни –суббота, воскресенье.

3) посредством публичного размещения информационных материалов на сайте администрации Ореховского  сельского поселения:                                    htt: //orehovskii.ru/:.
4) посредством ответов на письменные обращения, поступившие в адрес администрации Ореховского  сельского поселения по почте;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте, при обращении заявителя на адрес электронной почты: orehovo-ss@ rambler.ru. При ответах на устные обращения, в том числе телефонные звонки, по вопросам предоставления муниципальной услуги специалисты отдела по имуществу администрации Ореховского  сельского поселения подробно информируют заявителя.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

145.3. На письменные обращения по вопросам предоставления услуги ответ  излагается  в  простой,  четкой  и  понятной  форме и направляется в виде 

почтового отправления в адрес заявителя с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Срок ответа на письменное обращение не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения в администрации Ореховского   сельского поселения.

1.4.4. Обращения по вопросам предоставления услуги, поступающие по электронной почте, исполняются аналогично документам на бумажных носителях. Подготовленный ответ направляется заявителю по указанному в электронном обращении почтовому адресу также в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации такого обращения в администрации Ореховского  сельского поселения.

Все консультации являются безвозмездными.

II. Стандарт предоставления мунипальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»

2.2. Услугу предоставляет администрация Ореховского  сельского поселения (далее – администрация поселения) в лице отдела по имуществу.

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с ФНС России, Управлением Росреестра, Федеральным агентством водных ресурсов.
Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы (органы местного самоуправления, организации), за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Правительством Российской Федерации (пункт 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подпункт «б» пункта 14 правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373).
2.3. Конечным результатом предоставления услуги является:

- подписанный договор водопользования, который направляется на регистрацию в государственном водном реестре;

- принятие решения о предоставлении заявителю водного объекта в пользование, которое направляется на регистрацию в государственном водном реестре;

- мотивированный отказ в предоставлении водного объекта в пользование.
2.4. Срок принятия решения о предоставлении права пользования водным объектом или его частью на основании договора без проведения аукциона, а также на основании решения либо решения об отказе в предоставлении указанного права составляет соответственно шестьдесят и тридцать календарных дней с даты поступления документов инспекцию.

Срок принятия решения о проведении аукциона составляет пятнадцать дней с даты поступления соответствующего заявления и прилагаемых к нему документов.

Срок представления победителю аукциона первого экземпляра протокола аукциона и договора для его подписания составляет три рабочих дня с даты подписания протокола аукциона.

Срок подписания победителем аукциона договора составляет десять рабочих дней с даты подписания протокола аукциона.

Срок опубликования извещения в официальном печатном издании, обеспечивающем публикацию информации о проведении аукциона, и размещения документации на официальном сайте администрации Пермского муниципального района  составляет тридцать календарных дней до начала проведения аукциона.

2.5. Предоставление услуги регулируют следующие нормативные правовые акты:

- Водный кодекс Российской Федерации от 03.06.2006 № 74-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21 июля 2005 г. N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральный закон от 07.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 г. № 844 «О порядке подготовки и принятия решения о предоставлении водного объекта в пользование»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 12 марта 2008 г. № 165 «О подготовке и заключении договора водопользования»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. № 230 «О договоре водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, и о проведении аукциона»;

- Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22 мая 2007 г. № 128 «Об утверждении формы заявления о предоставлении акватории водного объекта в пользование;

- Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 22 августа 2007 г. № 216 «Об утверждении Правил оформления государственной регистрации в государственном водном реестре договоров водопользования, решений о предоставлении водных объектов в пользование, перехода прав и обязанностей по договорам водопользования, прекращения договоров водопользования»;

- Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 23 апреля 2008 г. № 102 «Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование»;

- Приказ Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 14 марта 2007 г. № 56 «Об утверждении типовой формы решения о предоставлении водного объекта в пользование»;

 - Устав Ореховского  сельского поселения;  
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случаях, указанных в пункте 1.2. пункта 1 раздела 1 административного регламента:

заявление о предоставлении водного объекта в пользование по форме, утвержденной Приказом МПР России от 23 апреля 2008 г. № 102 «Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование» (согласно Приложению 1).

2.6.1.  С заявлением предоставляются следующие документы и материалы:

- для предоставления водных объектов на основании договора:

- копии учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя, копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, при необходимости;

- документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования;

- материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем водохозяйственных мероприятиях, мероприятиях по охране водного объекта и сохранению водных биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предполагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации;

- материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при осуществлении водопользования;

- материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам.

2.6.2. При подаче заявления для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов кроме документов и материалов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, прилагаются материалы, содержащие:

- расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта за платежный период и размера платы за пользование водным объектом для забора (изъятия) водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам;

- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водных ресурсов, в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о проведении регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами, а также сведения об обеспечении такого учета и таких регулярных наблюдений;

- сведения о технических параметрах водозаборных сооружений (тип и производительность водозаборных сооружений, наличие устройств по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения, способ отбора водных ресурсов).

2.6.3. Место забора (изъятия) водных ресурсов и размещение водозаборных сооружений обозначаются в графической форме в материалах, прилагаемых к заявлению, подаваемому в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.6.4. При подаче заявления для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, кроме документов и материалов, указанных в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимы материалы, содержащие сведения о планируемом использовании акватории водного объекта и применяемых при этом технических средствах, площади акватории водного объекта, намечаемой к использованию, а также расчет размера платы за использование водного объекта для указанной цели.

2.6.5. Место расположения предоставляемой в пользование акватории водного объекта и ее границы обозначаются в графической форме в материалах, прилагаемых к заявлению, подаваемому в соответствии с подпунктом 2.7.4 пункта 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случаях, указанных в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 раздела 1 административного регламента:

- заявление о предоставлении водного объекта в пользование по форме, утвержденной Приказом МПР России от 23 апреля 2008 г. № 102 «Об утверждении формы заявления о предоставлении водного объекта в пользование».

2.7.1. С заявлением предоставляются:

- копии учредительных документов, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

- копия документа, удостоверяющего личность, - для физического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, - при необходимости;

- копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- информация о намечаемых заявителем водохозяйственных мероприятиях и мероприятиях по охране водного объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для их реализации;

- документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования;

- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте;

- материалы в графической форме с отображением водного объекта, указанного в заявлении о предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к ним.

2.7.2. К заявлению о предоставлении в пользование водного объекта для сброса сточных и (или) дренажных вод кроме документов, указанных в подпункте 2.8.1 пункта 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, прилагаются:

- расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества;

- сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых сточных и (или) дренажных вод.

- Место предполагаемого сброса сточных и (или) дренажных вод обозначается в графических материалах, прилагаемых к заявлению.

2.7.3. К заявлению о предоставлении в пользование водного объекта в случаях, предусмотренных абзацами 3-5 подпункта 1.2.1 пункта 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента, кроме документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, прилагаются, прилагаются сведения о технических параметрах указанных в этих абзацах сооружений (площадь и границы используемой для их строительства акватории водного объекта с учетом размеров охранных зон этих сооружений, длина, ширина и высота сооружений, глубина прокладки подводных коммуникаций и конструктивные особенности, связанные с обеспечением их безопасности), копия документа об утверждении проектно-сметной документации, в которой отражены указанные технические параметры.

2.7.4. К заявлению о предоставлении в пользование водного объекта для разведки и добычи полезных ископаемых кроме документов, указанных в в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 настоящего административного регламента, прилагается лицензия на пользование недрами.
2.8. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости; 

- документ, содержащий сведения о водном объекте, содержащиеся в государственном водном реестре.

- справка о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика, 

- свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица или индивидуального предпринимателя

- копия положительного заключения государственной экспертизы и акт о его утверждении - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Документы, предусмотренные п. 2.10., запрашиваются администрацией сельского поселения в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил их самостоятельно.

Непредставление указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ  и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органами местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.  Отказ в предоставлении водного объекта в пользование направляется заявителю в следующих случаях:

- документы представлены с нарушением требований, установленных настоящими Правилами;

- заявитель не соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к водопользователю;

- использование водного объекта в заявленных целях приведет к ущемлению прав и нарушению интересов других водопользователей;

- указанный в заявлении водный объект предоставлен в обособленное водопользование;

- использование водного объекта в заявленных целях запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получении конечного результата услуги не должно превышать 15 минут.

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 3 дней со дня поступления заявления в отделе.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.14.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.14.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.14.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями

На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- место нахождения и юридический адрес;

- номера телефонов для справок.

2.14.4. На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.14.5 Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.14.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения государственной услуги, в частности:

· Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

· почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты и адрес официального сайта органа;

· контактные телефоны; 

· список необходимых документов;

· образцы заполнения форм бланков, необходимых для получения муниципальной услуги;

· другие информационные материалы, необходимые для получения муниципальной услуги. 

2.14.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок.

2.14.8. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· времени перерыва на обед, технического перерыва.

2.14.9. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

2.14.10. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости 

2.14.11. Прием и выдача документов и информации,  консультирование заявителей осуществляется в одном кабинете

2.14.12. Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами порошкового пожаротушения;

· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

· открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· правомерность отказа в предоставлении услуги.

III. Административные процедуры. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

- прием и регистрация документов;

- направление межведомственного запроса;

- рассмотрение представленных заявителем документов на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, с оценкой их полноты и достоверности, а также соответствия условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям водного законодательства;;

- принятие решения о предоставлении водного объекта в пользование и оформление договора водопользования;
-государственная регистрация договора водопользования в государственном водном реестре;

- принятие решения о предоставлении водного объекта в пользование или об отказе, подготовка проекта и подписание решения о предоставлении водного объекта в пользование;

3.2. Основанием для приема и регистрация документов  является подача заявления и прилагаемых к нему документов.
Заявитель, в случаях, предусмотренных подпунктами 1.2, 1.2.1 раздела 1, обращаются в администрацию сельского поселения с заявлением и пакетом необходимых документов.

Копии документов представляются заявителем с предъявлением оригинала, если копии не удостоверены в нотариальном порядке.

Требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом, не допускается.

Заявитель вправе представить иные документы и предложения к заявлению, документам и материалам, предусмотренным  настоящим административным регламентом.

Документы представляются заявителем в администрацию поселения непосредственно или направляются по почте ценным письмом с уведомлением о вручении и описью вложения.

За представление недостоверных сведений заявители несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

При поступлении документов ответственный специалист выдает заявителю расписку с указанием их перечня и даты поступления.

При представлении документов в администрацию сельского поселения непосредственно заявителем, расписка выдается заявителю в день получения указанных документов.

При поступлении в администрацию сельского поселения документов, направленных по почте, расписка высылается в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, по указанному заявителем почтовому адресу с уведомлением о вручении.

Ответственным за прием и регистрацию документов является специалист администрации поселения, в соответствии с должностными обязанностями.

3.3. Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и подведомственным государственных органам организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пунктам  2.6 и 2.7  Раздела II   Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и подведомственным государственных органам организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.8 раздела II Административного регламента.
Ответственным за подготовку,  направление и подписание межведомственного запроса является специалист администрации сельского поселения, в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту администрации, подписания запроса - составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и срок направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестра, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости и направляет запрос в ФНС для получения:

выписки из единого государственного реестра юридических лиц выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, 

справки о постановке заявителя на учет в налоговом органе с указанием идентификационного номера налогоплательщика 

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе юридического лица или индивидуального предпринимателя
в Федеральное агентство водных ресурсов для получения документа, содержащего сведения о водном объекте, содержащиеся в государственном водном реестре. 
По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 
 3.4. В случаях, предусмотренных пунктом 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента специалист администрации в срок, не превышающий 60 дней с даты поступления документов:

- рассматривает представленные заявителем документы  и документы, полученные по межведомственному взаимодействию на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и настоящими Правилами, оценивает их полноту и достоверность, а также проверяет расчеты параметров водопользования и размера платы за пользование водным объектом;

- оценивает возможность использования водного объекта для заявленной цели с учетом требований действующего законодательства.

  При признании возможным использования водного объекта:

- в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего административного регламента - оформляет в 2 экземплярах договор водопользования, составленного по форме, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 12.03.08 г № 165, и после подписания указанного договора уполномоченным должностным лицом представляет его заявителю на подпись непосредственно или направляет письмом с уведомлением о вручении;

- в соответствии с подпунктом 2.6.4 пункта 2.6 настоящего административного регламента - размещает на своем официальном сайте в сети Интернет или опубликовывает в официальном печатном издании сообщение о приеме документов от других претендентов на предоставление в пользование акватории водного объекта, указанной заявителем в представленных им документах, а также о заявленной цели ее использования, месте расположения, наименовании водного объекта и его характеристиках. 

При признании невозможным использования водного объекта для заявленной цели направляет заявителю мотивированный отказ в предоставлении водного объекта для заявленной цели.

3.5. После рассмотрения документов о предоставлении в пользование акватории водного объекта при положительной оценке возможности ее использования для заявленной цели документы от иных претендентов на предоставление этой акватории водного объекта для указанной цели могут быть представлены в 30-дневный срок с даты размещения на официальном сайте в сети Интернет или опубликования в официальном печатном издании сообщения о приеме документов от иных претендентов.

Поступившие в течение этого срока документы рассматриваются в порядке, установленном настоящим административном регламенте.

В случае если имеется несколько претендентов на право заключения договора водопользования для предоставления в пользование акватории водного объекта, он подготавливается к заключению в порядке, установленном Правилами подготовки и заключения договора водопользования, право на заключение которого приобретается на аукционе, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. N 230.

Если документы от других претендентов не поступили, инспекцию в течение 5 дней с даты окончания срока подачи документов оформляет договор водопользования с заявителем в соответствии с настоящим административным регламентом.

Договор водопользования для использования акватории водного объекта, в том числе для рекреационных целей, заключается по результатам аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования (далее – аукцион) в случаях, когда договором водопользования предусматриваются разметка границ акватории водного объекта, размещение на ней зданий, строений, плавательных средств, других объектов и сооружений, а также в случаях, предусматривающих иное обустройство акватории водного объекта, в соответствии с водным законодательством и законодательством о градостроительной деятельности.

Аукцион проводится  соответствии с Правилами проведения аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 апреля 2007 г. N 230.

Отказ в предоставлении водного объекта в пользование направляется заявителю в случаях, указанных в пункте 2.10 раздела 2, и в сроки, указанные в п.2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.

Заявитель или его уполномоченный представитель (при наличии документов, подтверждающих полномочия на подписание договора водопользования) в течение 30 дней с даты получения 2 экземпляров подписанного уполномоченным должностным лицом договора водопользования, подписывает их и направляет в администрацию поселения или извещает об отказе от подписания этого договора.

Непредставление заявителем в указанный срок подписанного им договора водопользования или извещения об отказе от подписания договора водопользования признается отказом заявителя от заключения договора водопользования.

3.6. После подписания сторонами договор водопользования подлежит государственной регистрации в государственном водном реестре в установленном порядке.

Договор водопользования признается заключенным с момента его государственной регистрации в государственном водном реестре.

Заявитель, заключивший договор водопользования (далее – водопользователь) с согласия администрации поселения, вправе передавать свои права и обязанности по договору водопользования другому лицу, за исключением прав и обязанностей по договору водопользования в части забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов для целей питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения. Передача прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу осуществляется в соответствии с гражданским законодательством.

Заявление водопользователя о даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу рассматривается специалистом в срок, не превышающий, тридцать дней со дня получения такого заявления.

Отказ администрации сельского поселения в даче согласия на передачу прав и обязанностей по договору водопользования другому лицу может быть обжалован в судебном порядке.

Права и обязанности по договору водопользования считаются переданными другому лицу после регистрации в государственном водном реестре.

3.7. В случаях, предусмотренных подпунктом 1.2.1. пункта 1.2 раздела 1 настоящего административного регламента, специалист инспекции в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления документов:

- рассматривает представленные заявителем документы и документы, полученные по межведомственному взаимодействию на предмет их соответствия требованиям, установленным настоящим административным регламентом, с оценкой их полноты и достоверности, а также соответствия условий осуществления намечаемых водохозяйственных мероприятий и мероприятий по охране водного объекта требованиям водного законодательства;

- выполняет расчет параметров водопользования;

- определяет условия использования водного объекта;

- рассматривает и оценивает возможность использования водного объекта для заявленной цели.

Администрация поселения принимает решение о предоставлении водного объекта в пользование или направляет заявителю мотивированный отказ, в случаях, указанных в пункте 2.10 раздела 2 настоящего административного регламента, в течение 30 дней с даты получения документов.

Решение о предоставлении водного объекта в пользование составляется по форме, утвержденной Приказом Министерства природных ресурсов Российской Федерации № 56 от 14.03.2007 г.

Отказ в предоставлении водного объекта в пользование может быть обжалован в судебном порядке.

Решение о предоставлении водного объекта в пользование вступает в силу с момента регистрации этого решения в государственном водном реестре.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента, и принятием решений специалистами осуществляется Главой  сельского  поселения.

4.2.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными специалистами положений настоящего Административного регламента.

4.3.Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной   услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, 
выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных муниципальных служащих.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой  сельского  поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы  сельского  поселения, в том числе по жалобам, поступившим в Администрацию от заинтересованных лиц.

Основания для проведения внеплановых проверок:

- поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

- поступление информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поступление информации по результатам вневедомственного контроля, независимого мониторинга, в том числе общественного о нарушении положений административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению услуги;

- поручение главы Администрации  сельского поселения.

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

- соблюдение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;

- правомерность требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

- правомерность отказа в приеме документов;

- правомерность отказа в предоставлении услуги;

- правомерность затребования у заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

- правильность поверки документов;

- Правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

- правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.7.1. В случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии  с законодательством Российской Федерации.
4.8.  Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной  услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.9.  Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.10. Администрация сельского поселения, предоставляющая муниципальную услугу, несет  ответственность за:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги

- нарушение срока предоставления услуги

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными паровыми актами для предоставления услуги

- неправомерный отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя

- неправомерный отказ в предоставлении услуги

- затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами

- неправомерный отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

V. Порядок обжалования действий (бездействия)

 должностного лица,  а также принимаемого им решения

 при  предоставлении  муниципальной услуги 
            5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников Отдела в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принятого им решения при предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу:

главе Администрации Ореховского  сельского поселения  – при обжаловании действий (бездействия) и решения специалистов Администрации; 

5.3. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить жалобу с использованием информационно-телекоммуникационной  сети Интернет, почтовой связи или по электронной почте в администрацию сельского поселения.
Юридический адрес: 306741, Курская область, Касторенский район, с. Орехово, ул. Молодежня д.14
График работы:

	Понедельник - четверг
	С 9.00 до 17.00 (перерыв с 12.00 до 14.00)

	Пятница
	С 9.00 до 16.00 (перерыв с 12.00 до 14.00)

	Суббота - воскресенье
	выходные дни


контактный телефон: 8(47157) 3 - 21-71;

адрес электронной почты –: orehovo-ss@ rambler.ru 
адрес  сайта в сети Интернет - : htt: //orehovskii.ru/:. 
федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (http://gosuslugi.ru).

Жалоба также может быть направлена через областное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Курской области».

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления (жалобы) либо о приостановления её рассмотрения являются:

- не указана фамилия заявителя, направившего обращение;

- не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов их семей;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении заявителя содержится вопрос, на который автору неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- предметом указанной жалобы являются решение, действие органа или должностного лица органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

            5.8.Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения).

5.10. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

· удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

· отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

 5.14. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 
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	к Административному регламенту   предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»


Форма заявления

о предоставлении водного объекта в пользование

                                                                       В администрацию  Ореховского 
сельского поселения
ЗАЯВЛЕНИЕ

___________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица, Ф.И.О. заявителя -

физического лица или индивидуального предпринимателя)

ИНН _____________________________ КПП    _________________________________

ОГРН ___________________________  ОКПО    ________________________________

ОКОПФ ______________________  ОКФС    ____________________________

ОКВЭД ______________________   ОКОНХ  ___________________________

ОКАТО ______________________,

действующий на основании

┌─┐

│ │ устава
└─┘

┌─┐

│ │ положения
└─┘

┌─┐

│ │ иное (указать вид документа) __________________________________________,

└─┘

зарегистрированного _______________________________________________________

                          (кем и когда зарегистрированы юридическое лицо,

                                                                      индивидуальный предприниматель)

Документ, подтверждающий  государственную  регистрацию  юридического  лица, индивидуального предпринимателя

_____________________________________________ от "__" ____________ 20__ г.,

    (наименование и реквизиты документа)

выдан "__" _____________ 20__ г. __________________________________________

                                           (когда и кем выдан)

Место нахождения (юридический адрес) _________________________________

___________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

В лице ____________________________________________________________________

                   (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения __________________

паспорт серии ___________ № ________ код подразделения _________________

___________________________________________________________________________

                 (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "__" _____________ 20__ г. __________________________________________

                                           (когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________

                          (полностью место постоянного проживания)

___________________________________________________________________________

контактный телефон ______________________________________________________,

действующий от имени юридического лица:

┌─┐

│ │ без доверенности ______________________________________________________

└─┘                       (указывается лицом, имеющим право действовать от

                                                          имени юридического лица без доверенности в силу

                                                                   закона или учредительных документов)

┌─┐

│ │ на основании доверенности, удостоверенной __________________________

└─┘                                                  (Ф.И.О. нотариуса, округ)
"__" ___________ 20__ г., № в реестре _______________________

по иным основаниям ________________________________________________________

                             (наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить в пользование:

___________________________________________________________________________

                      (наименование водного объекта)

___________________________________________________________________________

(место расположения водного объекта, его части)

___________________________________________________________________________

(географические координаты участка водопользования)

для _______________________________________________________________________

(забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта/использования

акватории водного объекта/использования водного объекта без забора

(изъятия) водных ресурсов для производства электрической энергии)

с целью ___________________________________________________________________

                        (указывается цель водопользования)

в _________________________________________________ водопользование

                                                    (совместное, обособленное)

с размещением на водном объекте __________________________________________

                                          (указываются размещаемые на водном

___________________________________________________________________________

объекте водозаборные, другие гидротехнические или иные сооружения,

их параметры)

Параметры водопользования ________________________________________________

                                                            (намечаемый объем забора (изъятия) водных

                                                               ресурсов из водного объекта, тыс. куб. м/год;

                                                           площадь акватории, в пределах которой

                                                            намечается использование акватории водного

                                                               объекта, кв. км;)

Срок водопользования с "__" _________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

    Приложения:

    (приводятся  документы  и  материалы,  предусмотренные  пунктами                 7 – 13 Правил  подготовки  и  заключения  договора  водопользования,  утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации                  от 12 марта 2008 г. № 165 «О подготовке и заключении договора водопользования»)

    Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

    Расписку в принятии документов получил(а).

    "__" ________ 20__ г. "__" ч "__" мин.

       (дата и время подачи заявления)

_______________________/___________________________________________

    (подпись заявителя)                                                     (полностью Ф.И.О.)

Номер записи в форме учета входящих документов ______________________

	
	
	Приложение № 2 



	
	
	к Административному регламенту       предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»


Форма заявления о предоставлении акватории 

водного объекта в пользование

                                                                                                                В администрацию  Ореховского 
сельского поселения 
                                                 Заявление

____________________________________________________________________________

(полное  и  сокращенное наименование юридического   лица,   Ф.И.О.

заявителя физического лица или индивидуального предпринимателя)

ИНН   ________________   КПП     _______________   ОГРН ____________

ОКПО  _______________   ОКОПФ  _______________   ОКФС _____________

ОКВЭД _______________   ОКОНХ _______________,

действующий на основании:

┌─┐

│ │ устава
└─┘

┌─┐

│ │ положения
└─┘

┌─┐

│ │ иное (указать вид документа) __________________________________________,

└─┘

зарегистрированного _______________________________________________________

                              (кем и когда зарегистрировано юридическое

                                                                    лицо, индивидуальный предприниматель)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию  юридического

лица, индивидуального предпринимателя

____________________________________ от "____" ______________ 20__ г.,

    (наименование и реквизиты документа)

выдан "__" ______________ г. ________________________________________,

                                     (когда и кем выдан)

Место нахождения (юридический адрес)

_____________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________

В лице _____________________________________________________________________

              (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения ________________

паспорт серии ________________ № _______ код подразделения __________,

_____________________________________________________________________________

                                       (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "__" _____________ г. _________________________________________,

                                    (когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________

                               (полностью место постоянного проживания)

контактный телефон ______, действующий от имени юридического лица:

┌─┐

│ │  без доверенности ______________________________________________________

└─┘                  (указывается лицом, имеющим право действовать

                                     от  имени юридического лица без доверенности в силу закона или

                                                              учредительных документов)

┌─┐

│ │ на основании доверенности, удостоверенной ____________________________

└─┘                                                 (Ф.И.О. нотариуса, округ)

"__" ______________ г., № в реестре _____________

    по иным основаниям ____________________________________________________

                                (наименование и реквизиты документа)

   Прошу предоставить в пользование акваторию водного объекта:

_____________________________________________________________________________

(наименование водного объекта)

_____________________________________________________________________________

(место расположения акватории водного объекта и ее размеры)

_____________________________________________________________________________

(границы и площадь акватории (кв. км), в пределах которых   намечается

использование и обустройство акватории водного объекта)

для использования в целях:

_____________________________________________________________________________

(указывается цель использования акватории водного объекта)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

с размещением на акватории

____________________________________________________________________________

(указываются  предполагаемые к размещению  на  акватории   объекты: здания, строения,   сооружения,   плавательные   средства,  иное обустройство акватории водного объекта, их параметры (расположение объектов на  акватории, отражаемое на картографическом материале, прилагается)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Срок использования акватории водного объекта

_____________________________________________________________________________

    Приложения:

    а)   копии   учредительных   документов,  выписка  из  Единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица;

    выписка  из  Единого  государственного  реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя;

    копия  документа,  удостоверяющего личность, - для физического лица;

    б)  копия  свидетельства  о  постановке  на  учет  в налоговом органе;

    в)  документ,  подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, - при необходимости;

    г)  предложения  по  условиям  договора, а также осуществлению водохозяйственных и водоохранных мероприятий;

    д) документ о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования;

    е) сведения о водном объекте;

    ж) данные о площади используемой акватории водного объекта;

    з)  сведения о технических параметрах размещаемых на акватории объектов:  зданий,  строений,  сооружений,  плавательных  средств, иного обустройства акватории водного объекта;

    и)  сведения о наличии контрольно-измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте;

    к)  графические  материалы  с отображением размещения объектов водопользования, пояснительная записка к ним.

Представленные  документы  и  сведения, указанные   в   заявлении, достоверны. Расписку в принятии документов получил(а).

"__" _________ 20__ г. "__" ч. "__" мин.

    (дата и время подачи заявления)

_________________________ /______________________________________/

   (подпись заявителя)                                                (полностью Ф.И.О.)

Номер записи в форме учета входящих документов _______________________

	
	
	Приложение № 3 



	
	
	к Административному регламенту       предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности  Ореховского  сельского поселения»


Форма заявления о предоставлении водного объекта или его части в пользование на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование

                                                                                                                  В администрацию  Ореховского  сельского поселения
Заявление

_____________________________________________________________________________

(полное и сокращенное наименование юридического лица,

Ф.И.О. заявителя частного лица)

ИНН   ___________________ КПП     _________________   ОГРН ____________

ОКПО  ___________________ ОКОПФ _________________   ОКФС ___________

ОКВЭД ___________________ОКОНХ  _________________,

действующий на основании:

    устава

    положения

    иное (указать вид документа) ____________________________________________,

зарегистрированный _______________________________________________________

                            (кем и когда зарегистрировано юридическое лицо)

Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица_____________________________________ от "__" ___________ 20__ г.,

         (наименование и реквизиты документа)

выдан "__" ____________ г. __________________________________________,

                                       (когда и кем выдан)

Место нахождения (юридический адрес)

_____________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________

В лице _____________________________________________________________________

                  (должность, представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения _________________

паспорт серии __________ № ______ код подразделения _________________,

_____________________________________________________________________________

                 (иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "__" _____________ г. _________________________________________,

                                        (когда и кем выдан)

адрес проживания __________________________________________________________

                         (полностью место постоянного проживания)

контактный телефон _________, действующий от имени юридического лица

без доверенности____________________________________________________________

         (указывается лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без 

                               доверенности в силу закона или  учредительных документов)

на основании доверенности, удостоверенной ________________________________

                                                (Ф.И.О. нотариуса, округ)

"__" ____________ г., № в реестре _______

    по иным основаниям ____________________________________________________

                               (наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить в пользование:

_____________________________________________________________________________

(наименование водного объекта)

_____________________________________________________________________________

(место расположения водного объекта, его части, участка испрашиваемой в пользование акватории)
_____________________________________________________________________________

(географические координаты участка водопользования, площадь акватории в кв. км)

для:

        сброса сточных и (или) дренажных вод;

          строительства гидротехнических сооружений, мостов, а также

          подводных и подземных переходов, трубопроводов, подводных 
          линий связи, других линейных объектов, если такое

          строительство связано с изменением дна и берегов водных
          объектов; 

          проведения дноуглубительных, взрывных, буровых и других 

          работ, связанных с изменением дна и берегов водных объектов;

          организованного отдыха детей, а также организованного 

          отдыха ветеранов, граждан пожилого возраста, инвалидов.

    _________________________________________________________________________

    нужное отметить

сроком с "__" _____________ 20__ г. по "__" __________ 20__ г.

                             указывается дата начала и окончания водопользования

    Представленные документы и сведения, указанные в заявлении, достоверны.

Расписку в принятии документов получил(а).

"__" ___________ 20__ г. "__" ч. "__" мин.

     (дата и время подачи заявления)

_____________________/____________________________________________________/

 (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)

Номер записи в таблице учета входящих документов _________
	
	
	Приложение № 4 



	
	
	к Административному регламенту             предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»


Перечень

документов и материалов, необходимых для предоставления

права пользования водным объектом на основании договора для забора (изъятия) водных ресурсов из поверхностных водных объектов
"__" _________ 20__ г. вх. №_____                  "_____" ____________ 20__ г.

В  графе  4  «Отметка о наличии» проставляется  «есть»  в  случае  наличия требуемого  документа,  удовлетворяющего  предъявляемым к нему требованиям, указанным в графе 3 «Требования». В остальных случаях проставляется «нет».

	№ п/п
	Наименование документов
	Требования
	Отметка о наличии

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление о предоставлении водного объекта или его части в пользование на основании договора водопользования
	Представлено                  в 2 экземплярах, оформлено по соответствующей форме, форма полностью заполнена и содержит достоверные сведения
	

	2.
	Копии учредительных документов
	Только для юридического лица, представлены                        в 2 экземплярах, Документы представлены в последней редакции
	

	3.
	Выписка из Единого государственного  реестра юридических лиц
	Только для юридического лица, представлена                        в 2 экземплярах.

Действительна в течение 30 дней
	

	4.
	Выписка из Единого государственного  реестра индивидуальных предпринимателей
	Только для индивидуального предпринимателя, представлена                        в 2 экземплярах.

Действительна в течение 30 дней
	

	5.
	Копия документа, удостоверяющего     личность
	Представлена                        в 2 экземплярах


	

	6.
	Копия свидетельства о постановке на  учет в налоговом органе

	Представлена                        в 2 экземплярах

.


	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя
	Обязателен только при  представлении документов не лично заявителем. Представлен                        в 2 экземплярах
	

	8.
	Копии документов о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для  осуществления водопользования
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	9.
	Материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем  водохозяйственных мероприятиях и  мероприятиях по охране водного    объекта  и сохранению водных биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предлагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации


	Представлены

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	10.
	Материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при осуществлении водопользования
	Представлены

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	11.
	Материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам
	Представлены

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	12.
	Расчет и обоснование заявленного объема забора (изъятия) водных ресурсов из водного объекта за платежный период
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	13
	Расчет и обоснование размера платы за пользование водным объектом для забора (изъятия) водных ресурсов, включая объем их забора (изъятия) для передачи абонентам
	Представлены три экземпляра (оригиналы)
	

	14.
	Сведения о наличии контрольно- измерительной аппаратуры для учета объема и качества забираемых (изымаемых) из водного объекта водных ресурсов, в том числе передаваемых абонентам водных ресурсов, о проведении регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами, а также сведения об обеспечении такого учета и таких регулярных наблюдений
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	15
	Сведения о технических параметрах водозаборных сооружений (тип и производительность водозаборных сооружений, наличие устройств по предотвращению попадания рыб и других водных биологических ресурсов в эти сооружения, способ отбора водных ресурсов)
	Представлены                      в 2 экземплярах
	


Перечень заполнил: _______________ ______________________ _________________

                        (должность)                           (Ф.И.О.)                           (подпись)

	
	
	Приложение № 5 



	
	
	к Административному регламенту   предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»


Перечень

представленных документов и материалов

для использования акватории водных объектов,

в том числе для рекреационных целей

"__" _________ 20__ г. вх. № __                                 "__" ____________ 20__ г.

В   графе   4   «Отметка о  наличии» проставляется «есть» в случае наличия      требуемого  документа,  удовлетворяющего  предъявляемым к нему требованиям, указанным в графе 3 «Требования». В остальных случаях проставляется «нет».

	№ п/п
	Наименование документов
	Требования
	Отметка о наличии

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление о предоставлении водного объекта или его части в пользование на основании договора водопользования 
	Представлено в 

2 экземплярах, оформлено по соответствующей форме, форма полностью заполнена и содержит достоверные сведения
	

	2.
	Копии учредительных документов       
	Только для юридического лица, представлены                        в 2 экземплярах. Документы представлены в последней редакции
	

	3.
	Выписка из Единого государственного  реестра юридических лиц              
	Только для юридического лица, представлена                        в 2 экземплярах. 

Действительна в течение 30 дней


	

	4.
	Выписка из Единого государственного  реестра индивидуальных предпринимателей              
	Только для индивидуального предпринимателя, представлена                        в 2 экземплярах. 

Действительна в течение 30 дней


	

	5. 
	Копия документа, удостоверяющего личность


	Представлена                        в 2 экземплярах


	

	6. 
	Копия свидетельства о постановке на  учет в налоговом органе              


	Представлена                        в 2 экземплярах 


	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя 


	Обязателен только при  представлении документов не лично заявителем 
	

	8.
	Копии документов о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для осуществления водопользования
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	9.
	Материалы, содержащие сведения о планируемых заявителем  водохозяйственных мероприятиях и  мероприятиях по охране водного объекта  и сохранению водных биологических ресурсов и среды их обитания, а также о предлагаемом размере и источниках средств, необходимых для их реализации                    
	Представлены 

в 3 экземплярах (оригиналы) 
	

	10. 
	Материалы, содержащие сведения о возможности ведения в установленном порядке регулярных наблюдений за водными объектами и их водоохранными зонами при осуществлении водопользования                                         
	Представлены 

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	11. 
	Материалы, отображающие в графической форме водный объект, указанный в заявлении, размещение средств и объектов водопользования, а также пояснительная записка к этим материалам
	Представлены  

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	12.
	Материалы, содержащие сведения о планируемом использовании акватории водного объекта и применяемых при этом технических средствах, площади акватории водного объекта, намечаемой к использованию
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	13
	Расчет размера платы за использование водного объекта для указанной цели
	Представлен  

в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	14.
	Материалы, отображающие в графической форме место расположения предоставляемой в пользование акватории водного объекта и ее границы            
	Представлены  

в 3 экземплярах (оригиналы)
	


Перечень заполнил: _______________ ______________________ _________________

                        (должность)                          (Ф.И.О.)                                 (подпись)

	
	
	Приложение № 6 



	
	
	к Административному регламенту   предоставления  муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского  сельского поселения»


Перечень

документов и материалов, необходимых для предоставления права пользования водным объектом на основании решения 

о предоставлении водного объекта в пользование для сброса сточных 

и (или) дренажных вод

 "__" _________ 20__ г. вх. № __                                "__" ____________ 20__ г.
В  графе  4  «Отметка о наличии» проставляется «есть»   в  случае  наличия      требуемого  документа,  удовлетворяющего  предъявляемым к нему требованиям, указанным в графе 3 «Требования». В остальных случаях проставляется «нет».

	№ п/п
	Наименование документов
	Требования
	Отметка о наличии

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление о предоставлении водного объекта или его части в пользование на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование 
	Представлено                  в 2 экземплярах, оформлено по соответствующей форме, форма полностью заполнена и содержит достоверные сведения
	

	2.
	Копии учредительных документов       
	Только для юридического лица, представлены                        в 2 экземплярах. Документы представлены в последней редакции
	

	3.
	Выписка из Единого государственного  реестра юридических лиц              
	Только для юридического лица, представлена                        в 2 экземплярах. Действительна в течение 30 дней
	

	4.
	Выписка из Единого государственного  реестра индивидуальных предпринимателей              
	Только для индивидуального предпринимателя, представлена                        в 2 экземплярах. Действительна в течение 30 дней
	

	5. 
	Копия документа, удостоверяющего личность


	Представлена                        в 2 экземплярах
	

	6. 
	Копия свидетельства о постановке на  учет в налоговом органе
	Представлена                        в 2 экземплярах 
	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя 
	Обязателен только при  представлении документов не лично заявителем. Представлен                        в 2 экземплярах 
	

	8.
	Копия положительного заключения государственной экспертизы           


	Представлена                        в 2 экземплярах
	

	9. 
	Акт об утверждении положительного  заключения государственной экспертизы

  
	Представлена                        в 2 экземплярах
	

	10.
	Информация о намечаемых заявителем  водохозяйственных мероприятиях и  мероприятиях по охране водного    объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для  их реализации                                     
	Представлена

 в 3 экземплярах (оригиналы) 
	

	11. 
	Копии документов о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для  осуществления водопользования
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	12.
	Сведения о наличии контрольно- измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте            
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	13.
	Материалы в графической форме с отображением водного объекта,        
указанного в заявлении о             
предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и объектов водопользования, а также    
пояснительная записка к ним          
	Представлены

 в 3 экземплярах (оригиналы)
	

	 14.
	Расчет и обоснование заявленного объема сброса сточных и (или) дренажных вод и показателей их качества                             
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	15.
	Сведения о наличии контрольно-       
измерительной аппаратуры для учета объемов и контроля (наблюдения) качества сбрасываемых сточных и (или)
дренажных вод     
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	16.
	Графические материалы с обозначением места предполагаемого сброса сточных 
и (или) дренажных вод                
	Представлены

 в 3 экземплярах (оригиналы)
	


Перечень заполнил: _____________ ____________________ _____________________

                       (должность)                     (Ф.И.О.)                                    (подпись)

	
	
	Приложение № 7 



	
	
	к Административному регламенту       предоставления муниципальной услуги «Предоставление водных объектов в пользование на основании договора водопользования или решения о предоставлении водного объекта в пользование в отношении водных объектов, находящихся в собственности Ореховского   сельского поселения»


Перечень

документов и материалов, необходимых для предоставления права

пользования водным объектом на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование для: строительства  гидротехнических сооружений, мостов, а также подводных и подземных трубопроводов, подводных линий  связи,  других линейных  объектов,  если  такое  строительство  связано с изменением дна и берегов водных объектов

 "__" _________ 20__ г. вх. № __                                 "__" ____________ 20__ г.

В   графе   4  «Отметка  о  наличии» проставляется «есть» в случае наличия      требуемого документа, удовлетворяющего предъявляемым к нему требованиям, указанным в графе 3 «Требования». В остальных случаях проставляется «нет».

	№ п/п
	Наименование документов
	Требования
	Отметка о наличии

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заявление о предоставлении водного объекта или его части в пользование на основании решения о предоставлении водного объекта в пользование 
	Представлено  в 2 экземплярах, оформлено по соответствующей форме, форма полностью заполнена и содержит достоверные сведения
	

	2.
	Копии учредительных документов       
	Только для юридического лица, представлены                         в 2 экземплярах. Документы представлены в последней редакции
	

	3.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц              
	Только для юридического лица, представлена  

в 2 экземплярах. 

Действительна в течение 30 дней
	

	4.
	Выписка из Единого государственного  реестра индивидуальных предпринимателей              
	Только для индивидуального предпринимателя, представлена  

в 2 экземплярах. 

Действительна в течение 30 дней
	

	5. 
	Копия документа, удостоверяющего личность
	Представлена 

в 2 экземплярах 
	

	6. 
	Копия свидетельства о постановке на  учет в налоговом органе              
	Представлена 

в 2 экземплярах 


	

	7.
	Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя 
	Обязателен только при  представлении документов не лично заявителем. Представлен  

в 2 экземплярах
	

	8.
	Копия положительного заключения государственной экспертизы           
	Представлена 

в 2 экземплярах
	

	9. 
	Акт об утверждении положительного  заключения государственной экспертизы  


	Представлен 

в 2 экземплярах
	

	10.
	Информация о намечаемых заявителем  водохозяйственных мероприятиях и  мероприятиях по охране водного    объекта с указанием размера и источников средств, необходимых для  их реализации            

            
	Представлена

 в 3 экземплярах

 (оригиналы) 
	

	11. 
	Копии документов о предоставлении в пользование земельного участка, необходимого для  осуществления водопользования
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	12.
	Сведения о наличии контрольно- измерительной аппаратуры для контроля качества воды в водном объекте            
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	13.
	Материалы в графической форме с отображением водного объекта,        
указанного в заявлении о             
предоставлении водного объекта в пользование, и размещения средств и  объектов водопользования, а также    
пояснительная записка к ним          
	Представлены

 в 3 экземплярах

 (оригиналы)
	

	14.
	Сведения о технических параметрах предполагаемых к размещению и строительству сооружений             
	Представлены                        в 2 экземплярах
	

	15.
	Копия документа об утверждении       
проектно-сметной документации, в   которой отражены технические параметры предполагаемых к размещению и строительству сооружений           
	Представлена                        в 2 экземплярах
	


Перечень заполнил: ________________ ______________________ ________________

                      (должность)                          (Ф.И.О.)                          (подпись) 

Утвержден







              Постановлением Администрации 




                                           Котовского  сельсовета 


                                                               Касторенского района

Курской области








     от «___»_______ 2015 г №_____

ПРОЕКТ                               
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации Котовского сельсовета Касторенского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент Администрации Котовского сельсовета Касторенского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков», (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков (далее – муниципальная услуга), и устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между получателем и Администрацией Котовского сельсовета Касторенского района в связи с предоставлением муниципальной услуги «Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков».

1.2. Круг заявителей

         Заявителями предоставления муниципальной услуги являются:

- граждане, имеющие на содержании и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе усыновленных (удочеренных);

- молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных (удочеренных);


- граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

- семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного)

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
          1.3.1.Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Котовского сельсовета Касторенского района Курской области (далее Администрация), которая располагается по адресу: 
306713, Курская область, Касторенский район, с. Котовка ,пер. Садовый, д 15 ,  

Контактный телефон (телефон для справок) 8 (47157) 3-25-41

Приём граждан в Администрации, а также консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги осуществляется по рабочим дням в соответствии с графиком.
График (режим) работы.

Администрации: 08.00-17.00

Обеденный перерыв: 12.00-14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Информация по предоставлению муниципальной услуги предоставляется:

 - на официальном сайте Администрации Котовского сельсовета Касторенского  района Курской области – http;//kotovka.ru/
(далее - официальный сайт);
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал);

- в региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Курской области» (далее, также - Портал);

- на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.

1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах Администрации, приводятся в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

          1.3.3 Рассмотрение обращения заявителей осуществляется бесплатно.
          Для получения консультации о процедуре выполнения муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в Администрацию:
          - в устной форме лично;

 - в устной форме по телефону;

- в письменном виде почтой.

  1.3.4. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

1.3.5. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде:          

- индивидуального информирования;  

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляют сотрудники Администрации.
           1.3.6. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

1.3.7 Сотрудник, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

 1.3.8. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве  и  должности  сотрудника,  принявшего  телефонный звонок. Во время  разговора  необходимо  произносить  слова  четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по  причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования сотрудник должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). При невозможности сотрудника,  принявшего  звонок, самостоятельно ответить  на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица сотрудником осуществляется в течение 10 минут. В случае, если для подготовки ответа  требуется  продолжительное время,  сотрудник,  осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в Администрацию в письменном виде, либо назначить другое удобное для него время. Сотрудник не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий выполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на решение заинтересованного лица.

1.3.9. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в Администрацию осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением или по электронной почте. После поступления письменного обращения в Администрацию, Глава  определяет исполнителя для подготовки ответа. Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде, в простой, четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В нем должны быть указаны фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ направляется в письменном виде. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в течение 30 рабочих дней со дня поступления обращения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Принятие на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Котовского сельсовета Касторенского района Курской области.
          При предоставлении муниципальной услуги Администрация Котовского  сельсовета Касторенского района  Курской области взаимодействует с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
 - принятие правового акта Администрации (далее по тексту – постановление) о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков;

- выдача мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

            В  письменной форме (личное обращение, обращение, направленное почтовым отправлением, электронной почтой) - 30 дней  с даты  регистрации письменного обращения заявителя.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,           возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального

 опубликования

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги по принятию на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков осуществляется в соответствии с:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ («Собрание законодательства РФ»,  №44, 29.10.2001);

- Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" («Собрание законодательства РФ»,  №44, 29.10.2001);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  №168, 30.07.2010);

- Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», №95, 05.05.2006);

- Закон Курской области от 21.09.2011 №74-ЗКО «О бесплатном предоставлении в собственность Администрации и иным категориям граждан земельных участков на территории Курской области» («Курская правда», №116, 29.09.2011);

- Устав муниципального образования «Котовский сельсовет» Касторенского района Курской области решение Собрания депутатов  №17 от 21.11.2010 г
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Заявление и документы предоставляются в Администрацию посредством личного обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, почтовым отправлением или электронной почтой.

2.6.2. Для предоставления муниципальной услуги заявители, обладающие правом на бесплатное предоставление земельных участков, представляют следующие документы (форма заявления приведена в приложении №2 к настоящему административному регламенту):
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

- доверенность (если действует представитель заявителя);

- документы, указанные в подпункте 2.6.3 административного регламента.

2.6.3. Граждане, имеющие на содержании и воспитании троих и более детей в возрасте до 18 лет, в том числе усыновленных (удочеренных), представляют следующие документы:

- копии свидетельств о рождении или копии паспортов (для детей в возрасте от 14 до 18 лет) детей;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка.

Молодые семьи, в которых возраст супругов на дату подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного родителя, возраст которого на дату подачи заявления не превышает 35 лет, и одного или более детей, в том числе усыновленных (удочеренных), представляют следующие документы:

- копию свидетельства о заключении брака – для полной семьи;

- копию свидетельства о рождении ребенка (детей) – для неполной семьи;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка – для неполной семьи.

Граждане, лишившиеся единственного жилого помещения в результате чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, представляют следующие документы:

- документы, подтверждающие факт уничтожения жилого помещения в результате чрезвычайной ситуации природного или техногенного характера.

Семьи, имеющие на иждивении ребенка-инвалида, в том числе усыновленного (удочеренного), представляют следующие документы:

- копию свидетельства о рождении ребенка;

- копию свидетельства об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка;

- справку федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы об установлении ребенку инвалидности.

2.6.4. Указанные в подпункте 2.6.3 документы представляются в нотариально заверенных копиях или копиях с одновременным представлением оригинала.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для

 предоставления муниципальной услуги, которые находятся  в

 распоряжении государственных органов, органов местного

 самоуправления и иных организаций,   которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

2.7.1. Для предоставления муниципальной услуги Администрацией запрашиваются следующие документы:

- документ, подтверждающий принятие на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Курской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об отсутствии в собственности заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи иного жилого помещения (дома).

Перечисленные выше документы могут быть представлены заявителем самостоятельно.

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги Администрация Котовского сельсовета Касторенского района  Курской области не вправе требовать от заявителя:

- представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной  услуги;

- представление документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Документы, указанные в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:

1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;

2) документы воинского учета;

3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния;

4) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания;

5) документы, подтверждающие предоставление лицу специального права на управление транспортным средством соответствующего вида;

6) документы, подтверждающие прохождение государственного технического осмотра (освидетельствования) транспортного средства соответствующего вида;

7) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе регистрационные документы;

8) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже и заработке гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;

9) документы о соответствующем  образовании и (или) профессиональной квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выдаваемые организациями, осуществляющими образовательную деятельность;

10) справки, заключения и иные документы, выдаваемые организациями, входящими в государственную, муниципальную или частную систему здравоохранения;

11) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;

12) решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;

13) учредительные документы юридического лица;

14) решения, заключения и разрешения, выдаваемые органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации об опеке и попечительстве;

15) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

16) документы, выдаваемые федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы;

17) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки;

18) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;

19) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.

2.8. Основания для отказа в приеме документов о предоставлении

 муниципальной услуги

Заявителю может быть отказано в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги в случае, если представленное заявление не соответствуют установленным пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Регламента требованиям.

Об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги заявитель уведомляется письмом или устно во время личного обращения.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в предоставлении муниципальной услуги

- заявление не содержит (или содержит не в полном объеме) сведения, наличие которых необходимо для предоставления  муниципальной услуги; 

- в заявлении выявлено наличие недостоверной или искаженной информации, а также содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- если заявление не поддается прочтению, ответ на заявление не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается заявителю, направившему заявление, если его фамилия  и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в заявлении содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи,  специалист Администрации вправе оставить заявление без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему заявление, о недопустимости злоупотребления правом.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата       предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- ожидание в очереди – 10 мин.;

- письменный ответ о принятии на учёт граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  – 30 дней со дня регистрации заявления.

2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Поступившее в Администрацию Котовского сельсовета Касторенского района  Курской области заявление  регистрируется в течение 3-х дней с момента поступления в установленном порядке.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги

 - места ожидания должны быть оборудованы стульями, столом для оформления необходимых документов, оснащены информационными стендами с образцами их заполнения;

  - места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать установленным санитарным требованиям, оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы средствами пожаротушения.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

-возможность направления заявления почтовым отправлением, электронной почтой, путем передачи при личном обращении;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-осуществление контроля за предоставление муниципальной услуги;

-возможность обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Описание состава и последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельных участков;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно;
- принятие решения о постановке заявителя на учет;

- выдача заявителю документов.
Состав и последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны в блок-схеме (Приложение №3 к настоящему административному регламенту). 
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием и регистрация заявления. 

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является личное обращение, поступление по почте или в электронном виде заявления о бесплатном предоставлении земельного участка.

При личном обращении или поступлении заявления по почте должностное лицо, ответственное за прием заявлений, принимает и регистрирует заявление в журнале регистрации, делает отметку в заявлении о его принятии и направляет зарегистрированное заявление на визирование Главе.

После получения визы должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, направляет заявление на рассмотрение специалисту Администрацию.

Результатом  исполнения данной административной процедуры является регистрация заявления, направление его для исполнения специалисту Администрации, либо отказ в приеме и регистрации заявления по основаниям, указанным в п.2.8 административного регламента.

 Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 день.

3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданам, обладающим правом на бесплатное предоставление земельных участков. 

Основанием для начала административной процедуры является получение заявления от лица, заинтересованного в получении земельного участка. 

Специалист Администрации проверяет представленные документы на предмет их полноты и соответствия требованиям законодательства.

При  наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя соответствующего письма.

В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют, специалист Администрации обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных административным регламентом.

3.2.3. Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

Основанием для начала административной процедуры является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Специалист Администрации осуществляет подготовку и направление запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

- запрос в администрации поселений документов, подтверждающих принятие на учет в качестве нуждающегося  в жилом помещении, предоставляемом по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом РФ и Законом Курской области «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- запрос в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курской области выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.
Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 дней. 

3.2.4. Принятие решения о постановке заявителя на учет.

Основанием для начала административной процедуры является наличие полного комплекта документов для предоставления муниципальной услуги. 

 В случае отсутствия оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации готовит проект постановления Администрации о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков.

Результатом исполнения административной процедуры является принятие постановления о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 23 дня.

3.2.5.  Выдача заявителю документов.

Выдача постановления Администрации о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации заявителю лично при наличии документов, удостоверяющих его личность, а также представителю заявителя при наличии документов, удостоверяющих личность представителя и его полномочия, направляется услугами почтовой связи заявителю либо его представителю по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка, а в случае обращения по электронной почте – на электронный адрес заявителя.

Результатом  исполнения данной административной процедуры является предоставление заявителю постановления Администрации   о принятии на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

  Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется  Главой.

4.2. Контроль осуществляется путём плановых и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению специалистом Администрации положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Курской области и Касторенского района, периодичностью один раз в год.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.5. Специалист Администрации, допустивший нарушение настоящего регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

4.6. Специалист Администрации несёт ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1.Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном порядке путём обращения:

к  Главе Администрации Котовского сельсовета Касторенского района 306713, Курская область, Касторенский район, с. Котовка ,пер. Садовый , д 15 ,                    т.  8 (47157) 3-25-41

в Администрацию Касторенского района (п. Касторное, ул. 50 лет Октября, д.6); телефон 8 (47157)  2-15-35;

- в Отдел по управлению муниципальным имуществом, земельными вопросам и муниципальным заказам и трудовым отношениям  Администрации Касторенского района (п. Касторное, ул.50 лет Октября , д.6 ); телефон 8 (47157) 2-12-58 ; 

5.2. Обжалование решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц муниципальных служащих, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги повлекших причинение вреда, осуществляется в порядке, установленном гражданским законодательством. Граждане также могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

 на официальный сайт Администрации  Касторенского района http://kastor.rkursk.ru/ 

 5.3. Обращение, жалоба (претензия) в письменной форме должны содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста Администрации (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

Дополнительно в обращении, жалобе (претензии) могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложены какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Обращение, жалоба (претензия) подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. 
Срок рассмотрения обращения, жалобы (претензии) не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

5.4. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, жалобы (претензии), отсутствуют или не приложены, заявитель в 5-дневный срок со дня регистрации обращения, жалобы (претензии) уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение обращения, жалобы (претензии) и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

5.5. По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте.

5.6. Обращение, жалоба (претензия) заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений о действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе;

- отсутствия подписи заявителя;

- если предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое в судебном или досудебном порядке;

- текст письменного обращения не поддаётся прочтению.

- содержится вопрос, на который получателю муниципальной услуги многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращениях не приводятся новые доводы и обстоятельства. 

Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении обращения, жалобы (претензии) направляется получателю муниципальной услуги.

 

 

 
 
                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
                                               к административному регламенту 

                                                        Администрации Котовского сельсовета 

                                                                        Касторенского района Курской области

                                                               по предоставлению муниципальной услуги: 

                                                                  «Принятие на учёт граждан, претендующих на

 бесплатное предоставление земельных участков» 

СВЕДЕНИЯ О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ, АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Наименование органа: Администрация Котовского сельсовета Касторенского района Курской области

Адрес местонахождения:
306713, Курская область, Касторенский район, с. Котовка ,пер. Садовый , д 15 , т.  8 (47157) 3-25-41 Адрес электронной почты: Kotovka_sovet@mail.ru
Режим работы: 08-00-17-00 час.

Перерыв: 12-00-14-00 час.


         Выходной день: суббота, воскресенье

Наименование органа: Отдел по управлению муниципальным имуществом, земельным вопросам и муниципальным заказам и трудовым отношением  Администрации Касторенского района 
Адрес местонахождения: Курская область, Касторенский район, п. Касторное,
 ул.50 лет Октября,  дом 6.
Контактные телефоны, адрес электронной почты: тел/факс: (47157) 2-15-35,  adm/kastornoe46@rkursk.ru. www.kastor. rkursk.ru.
График приема посетителей: 09-00 – 15-00 час.

Перерыв с 13-00  до 14-00 час.

Выходной день: суббота, воскресенье
	Приложение №2

	к Административному регламенту предоставления Администрацией Котовского сельсовета Касторенского района Курской области  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» 


      Главе Котовского сельсовета

       Касторенского района  Курской    области

                                                                                  ____________________

                                                            (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                          прож. по адресу: _____________________

                                            ___________________________

заявление.

Прошу Вас предоставить в собственность бесплатно земельный участок из земель населенных пунктов площадью __________ кв.м. с кадастровым номером 

________________________, расположенный по адресу (местоположение): ______________________________________________________, для 

____________________________________________________.

(указать вид разрешенного использования)                                                                      __________________            
                                         ________________                                 (дата)                                                                                     (подпись)                    
	к Административному регламенту предоставления Администрацией Котовского сельсовета Касторенского района Курской области  муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» 


БЛОК-СХЕМА

 последовательности прохождения процедуры предоставления 

муниципальной услуги
	Заявитель


                                                             

	     Направление заявления


                                                                                                                         

	Почтой
	     
	Электронной почтой
	
	Лично


                                                        

	  Прием заявления от заявителя

  или отказ в приеме заявления


	         Регистрация заявления  



	Рассмотрение заявления Главой Котовского сельсовета Касторенского района Курской области и передача его специалисту Администрации Котовского сельсовета Касторенского района 


 

	Рассмотрение заявления Главой Котовского сельсовета Касторенского района Курской области 


 
	Рассмотрение заявления Главой Администрации, передача заявления специалисту  для исполнения



	Принятие решения о постановке на учет граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков
	
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  


